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REGOLAMENTO ESAMI CAMBRIDGE PER I CANDIDATI DELLE SCUOLE STATALI E PARITARIE 
1. Attenzione: E’ responsabilità del Candidato e se minore anche del Genitore leggere attentamente il presente 

Regolamento e accettarlo incondizionatamente all’atto dell’iscrizione agli esami Cambridge, rinunciando sin 
da ora a qualunque contestazione inerente ad esso.  

2. DATE ESAMI:  
o Le date degli esami sono da verificare con la vostra scuola almeno 10 settimane prima.  
o La data dell’orale può variare entro una breve finestra stabilita da Cambridge, per cui potrebbe ricadere 

qualche giorno prima o dopo la data dello scritto, il nostro Centro comunque si impegna sempre a fare in 
modo che scritto e orale si svolgano nella stessa giornata e solo in mancanza di altre possibilità ricorrerà ad 
una giornata diversa che verrà confermata circa 10 giorni prima. 

3. SCADENZA ISCRIZIONI: la data di scadenza di tutti gli esami Paper Based è di 8 settimane prima della data 
prescelta, mentre per gli esami Computer based è di 4 settimane prima. Superata la data di scadenza si dovrà 
pagare una mora di € 40,00 e solo dopo aver verificato col Centro la fattibilità. 

4. TASSE D’ESAME: per le tasse d’esame consultate la vostra scuola. 
5. MODALITA’ DI ISCRIZIONE: Almeno 8 settimane prima della data prescelta, il candidato (o genitore in caso di 

minore) dovrà consegnare o inviare il modulo di iscrizione che vi fornirà la vostra scuola interamente e 
correttamente compilato e contestualmente versare la tassa di iscrizione direttamente alla scuola. 
o Il candidato o genitore si assume la responsabilità di eventuali inesattezze o incompletezza nella suddetta 

procedura di iscrizione entro i tempi previsti.  
o L'iscrizione ad una sessione d’esame sarà considerata perfezionata solo quando il Vostro Centro o Docente 

l’avrà approvata.  
o Una volta inviata al Centro Esami, l’iscrizione non potrà essere più modificata o ritirata, anche nel caso in 

cui la data di scadenza delle iscrizioni non sia ancora passata. 
6. LATE ENTRY: Il Centro esami si riserva, secondo disponibilità ed a proprio insindacabile giudizio, di accettare 

eventuali richieste di iscrizione da parte del candidato/genitore pervenute oltre la scadenza stabilita dal nostro 
Centro (c.d. Late Entry). L’iscrizione Late Entry comporterà una mora di €40,00. Per ottenere l’iscrizione oltre 
il termine indicato, sarà necessario fare richiesta per conoscere l’eventuale disponibilità di posti nelle aule 
d’esame già costituite e di materiali di esame inviati da Cambridge Assessment English.  

7. SE IL CANDIDATO NON PUO’ PRESENTARSI ALL’ESAME:  
o Il candidato che sia stato nell’impossibilità di presentarsi a sostenere una o più prove d’esame per motivi di 

salute, a seguito di apposita richiesta corredata da idoneo certificato medico da fornire al nostro Centro 
Cambridge entro 24 ore dalla data dell’esame, potrà avere riconosciuto un credito pari al 50% della tassa 
d’iscrizione. Quest’ultimo sarà spendibile sotto forma di buono per l’iscrizione ad un’altra sessione in data 
da concordare, secondo la nostra disponibilità (tra una data e l’altra possono trascorrere anche alcuni mesi 
e ciò dipende dalle richieste che ci pervengono e quindi indipendentemente dalla nostra volontà). Non 
saranno accettate richieste per il riconoscimento del suddetto credito non corredate da certificato medico, 
ovvero pervenute oltre i suddetti termini. 
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o L’iscrizione effettuata consentirà al candidato di partecipare unicamente alla sessione di esami indicata 
all’atto dell’iscrizione stessa. Non è possibile trasferire l’iscrizione da una sessione ad un’altra o da un 
livello d’esame ad un altro. Ciò anche nel caso in cui si verificasse la coincidenza con altri impegni 
sopravvenuti (gite scolastiche, esami di Stato, impegni sportivi anche a livello nazionale o internazionale, 
visite mediche, etc.) o per motivi di salute.   

8. CANDIDATI CON BISOGNI SPECIALI, OVVERO “SPECIAL ARRANGEMENTS”: 
Cambridge Assessment prevede la possibilità di fornire supporto a candidati con bisogni speciali, quali DSA, difficoltà 
di vista, udito, parola, patologie importanti come il diabete. Se si vuole usufruire dello “Special Arrangement”, è 
obbligatorio farne richiesta almeno 2 mesi e mezzo prima della data dell’esame, correlata da adeguata, dettagliata 
e recente certificazione medica specialistica, comprovante i bisogni speciali del candidato. Cambridge Assessment 
analizzerà la Certificazione e si riserverà il diritto di scegliere la tipologia di supporto da fornire al candidato, di cui è 
possibile venire a conoscenza solo pochi giorni prima degli esami. N.B.: Nel caso in cui la richiesta non pervenga in 
tempo utile e/o non sia corredata da certificato idoneo, questa dovrà purtroppo essere rigettata e non sarà possibile 
fornire alcun supporto al candidato. 

9. PRIMA DELL’ESAME:  
o Il candidato deve verificare di essere in possesso di un documento di identità in corso di validità e portarlo 

il giorno dell’esame in originale e non in copia (pena l’esclusione dall’esame), escluso i YLE (Starters, Movers, 
Flyers) che non necessitano di documento. 

o Il nostro Centro provvederà a inviare al Vostro Centro o Docente non oltre 10 giorni prima della data 
d’esame la Confirmation of entry con luogo, date e orari degli esami, ma anche login details per visualizzare 
i risultati. Pertanto, il candidato è tenuto a conservare la Confirmation e a presentarsi almeno 30 minuti 
prima dell’orario riportato, pena l’esclusione dall’esame.  

o Se il candidato si presenta in ritardo agli esami: il nostro Centro ammette soltanto 15 minuti di ritardo 
rispetto all’orario di ogni prova, nel caso si superino i 15 minuti, qualunque sia la motivazione, il candidato 
non verrà ammesso alle prove d’esame (anche se dovesse avere già svolto una parte dell’esame), ma avrà 
facoltà di presentare certificato medico per motivi di salute, per avere un voucher del 50% per rifare l’esame 
in una data successiva, con almeno un mese e mezzo di preavviso e versando una differenza in caso di 
aumento dei prezzi da parte di Cambridge. 

o I candidati YLE (Starters, Movers e Flyers) dovranno presentarsi muniti di portacolori completo di tutti i 
colori a matita, matite, gomma da cancellare, temperamatite; 

o I candidati delle Main Suite (Key, Preliminary, ecc.) non dovranno portare alcun materiale di cancelleria, 
poiché sarà il nostro personale a fornirlo il giorno dell’esame e potranno usare solo quello da noi fornito. 

o Materiale ammesso: bottiglietta o borraccia trasparente con acqua naturale, fazzoletti di carta, eventuali 
medicine, documento di identità; beni di prima necessità quali cibo e bevande possono essere conservati 
dentro una borsa o zaino che il nostro personale farà conservare nelle aree designate e a cui potranno avere 
accesso durante le pause. 
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o Materiale non ammesso: cellulari, dispositivi elettronici, orologi di qualsiasi tipo (che saranno 
eventualmente ritirati dal nostro personale e restituiti al termine di tutte le prove), vocabolari, libri, fogli 
(anche le Confirmation of Entry che vanno conservate). 

o Tutti i candidati sono tenuti a presentarsi almeno 30 minuti prima dell’inizio delle prove (sia scritte che 
orali), pena l’esclusione dall’esame. 

10. DURANTE L’ESAME: 
o Responsabilità del nostro staff sarà di prendersi cura dei candidati dal momento dell’arrivo al momento 

della fine degli esami, solo ed esclusivamente nell’area dedicata agli esami. Per nessuna ragione, il nostro 
personale si riterrà responsabile al di fuori dell’area e degli orari degli esami. 

o Qualifiche e compiti dello staff: tutto il personale addetto agli esami dispone di una qualifica ufficiale 
(rilasciata in seguito a regolare formazione) ed è costantemente monitorato, aggiornato ed ispezionato. E’ 
compito del nostro personale garantire l’integrità degli esami e il regolare svolgimento delle prove, pertanto 
è autorizzato e ha il dovere di segnalare problematiche ed infrazioni che si dovessero verificare durante 
l’esame. 

o Responsabilità dei candidati (anche se minori) sarà di prestare attenzione e rispettare tutte le indicazioni 
fornite dal nostro staff e chiedere spiegazioni qualora qualcosa non fosse chiaro.  

o Correzione nomi e date di nascita: è responsabilità dei candidati (anche se minori) segnalare eventuali 
correzioni di errori nei nominativi o nelle date di nascita, entro e non oltre il giorno stesso dell’esame, 
altrimenti successivamente tale correzione comporterà un costo e dei tempi lunghi. 

o Prova di ascolto: l’ascolto con cuffie non è previsto per YLE (Starters, Movers, Flyers) e non è obbligatorio 
per tutti gli altri esami, sarà a discrezione del nostro Centro scegliere la modalità e l’attrezzatura più 
adeguata.  
Il nostro personale si assicurerà attraverso varie prove audio che l’ascolto sia ottimale per tutti i candidati, 
raccomandando loro più volte di segnalare eventuali problematiche e risolvendole tempestivamente. 
Pertanto, nel caso in cui i candidati (anche minori) non avranno segnalato nulla al nostro staff al momento 
della prova, non verranno accolte eventuali lamentele al termine degli esami o ancor meno in tempi 
successivi.  

o Infrazioni: Il nostro staff si assicurerà che non vengano commesse infrazioni, tuttavia Cambridge English 
dispone di un sofisticato sistema che riconosce l’analogia di risposte simili  tra candidati, soprattutto quelle 
errate, pertanto, dopo le dovute indagini, ha il potere di annullare le prove dei candidati che avranno 
commesso gravi infrazioni, anche a distanza di settimane dall’esame, ciò è indipendente dalla volontà del 
Nostro Centro. 

o Eventuali ritardi del time-table delle sessioni: il nostro staff si impegna nei limiti del possibile a rispettare 
gli orari previsti sulla Confirmation of Entry, tuttavia, numerosi fattori indipendenti dalla nostra volontà 
possono comportare dei ritardi (ad esempio le temperature elevate, eventuali malori del personale o degli 
studenti, rumori esterni, calamità, ecc.). I nostri obiettivi principali sono: 1) il corretto andamento di tutto 
l’esame, 2) il rispetto delle regole, 3) il benessere dei candidati. Se per raggiungere tali obiettivi, dovesse 
essere necessario ritardare i tempi previsti, il giudizio e la decisione spetta al Supervisor della Sessione 
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d’esame e sono insindacabili. Pertanto i candidati e, in caso di minori, i genitori, si impegnano a non causare 
disordini durante le sessioni d’esame per eventuali ritardi. Si impegnano, altresì, a non prevedere altri 
improrogabili impegni nelle giornate d’esame, in quanto il nostro Centro non può garantire a nessun 
candidato di terminare l’esame entro i tempi previsti. 

o E’ severamente vietato l’accesso  a chiunque non faccia parte del nostro staff e non indossi il Badge del 
nostro Centro (incluso personale docente e non, dirigenti del Preparation Centre, accompagnatori, genitori, 
ecc.) alle aree dove si svolgono gli esami, incluse le aree di attesa dei candidati. Nel caso di un’ispezione, i 
candidati rischiano di non essere ammessi agli esami e il nostro Centro rischia di perdere l’autorizzazione 
a svolgerli. 

11.  DOPO L’ESAME: 
o Risultati dell’esame: gli elaborati vengono spediti direttamente a Cambridge per la correzione e restano di 

loro esclusiva proprietà, pertanto per alcuna ragione sarà mai possibile prenderne visione. I risultati saranno 
visionabili direttamente dai candidati tramite login details riportati sulla Confirmation of Entry, circa un 
mese dopo l’esame, ma potrebbero subire dei ritardi e non sarà in alcun modo possibile sollecitarne il 
rilascio anticipato. 

o Rilascio e ritiro dei certificati: I certificati vengono rilasciati circa 2 mesi dopo la data dell’esame (nel periodo 
estivo si può arrivare anche a tre mesi) e vengono spediti direttamente presso la nostra sede. Per nessuna 
ragione possono essere spediti presso altra sede, ma vi verranno consegnati dal Vostro Centro di 
Preparazione o Docente. Il nostro Centro non è in alcun modo responsabile di eventuali ritardi  di 
spedizione dei certificati e non ha alcun potere di anticipare questi tempi. 
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