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Circ. n. 493 San Giovanni La Punta, 21/08/2024

Ai Docenti
Al DSGA 

Al Personale ATA 
Al sito web del Liceo

Oggetto:  Convocazione e presa di servizio dei Docenti che entrano a far parte del
Collegio del Liceo E. Majorana nell’a. s. 2024/2025.
Impegni collegiali del mese di Settembre, propedeutici all’avvio dell’anno
scolastico.

Si  declina,  di  seguito,  in  relazione  all’oggetto  della  presente  nota  circolare,  il
calendario  degli  impegni  e  degli  adempimenti  collegiali  propedeutici  all’avvio  del
nuovo anno scolastico per il  periodo intercorrente tra il  2 e il  5 Settembre 2024,
considerato che il  Consiglio dei Istituto di questo Liceo, ha deliberato  l’avvio delle
lezioni dell’ anno scolastico 2024/2025 per il 09/09/2024 (con ingresso delle classi
prime, con modalità organizzativo – orarie di cui ad apposita, successiva circolare).

 
 2 Settembre 2024, ore7.55 – Presa di servizio per i nuovi   Docenti.      

Si ricorda ai  Docenti  che per la prima volta,  entrano a far parte del Collegio di
questo  Liceo  che  la  loro  presa  di  servizio  è  fissata  per  le  ore  7.55  di  giorno
02/09/2024. I  suddetti  docenti,  dopo  aver  espletato  le  necessarie  procedure
relative alla presa di servizio, presso gli uffici di segreteria, saranno ricevuti dalla
scrivente, a partire dalle ore 8.15, presso l’Ufficio di Presidenza.
Parimenti,  le  unità  di  personale  ATA  che  nel  corrente  anno  scolastico  sono
assegnate  a  questo  Liceo,  saranno  ricevute  dal  DSGA,  dopo  aver  espletato  le
necessarie procedure relative alla presa di servizio, presso gli uffici di segreteria.
Si raccomanda di far ingresso presso gli uffici di segreteria di questo Liceo in non
più di due unità per volta, secondo ordine di arrivo.

Le sedute del Collegio dei Docenti si terranno in presenza presso l’auditorium del
Centro Scolastico Polivalente.
Le sedute dei Dipartimenti e dei Consigli di classe si terranno in questa fase di avvio
dell’anno scolastico, parimenti, in presenza, presso le aule e i laboratori di questo
Liceo.
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2 Settembre   2024      
-  COLLEGIO DEI DOCENTI,ORE 8.45- 10.00 O. d.   g.:      

1. Insediamento dell’organo collegiale a.s. 2024/25;
2.  Approvazione  verbale  seduta  precedente,  trasmesso  via  e-mail;

3.Comunicazioni del Dirigente Scolastico: - collaboratori del dirigente scolastico
a.  s.  2024/25 ;-   accoglienza e presentazione nuovi  docenti;-  esiti  scrutini
differiti - modalità realizzazione progetti di ampliamento dell’offerta formativa
in  orario  curricolare  ed  extracurricolare  24/25  (comunicazione,  avvio  e
redazione  diagramma  di  Gannt  a  cura  del  referente  a  fini  di:  redazione
incarichi, monitoraggio in itinere e RAV);

4.Nomina tutor docenti neoimmessi o passaggio di ruolo;
5. Designazione Docenti collaboratori del Dirigente e dello staff di Istituto;
6.  Designazione membri della Commissione per l’Individuazione Aree Funzioni

Strumentali, termine per la presentazione delle candidature;
7. Delibera sulla divisione dell’a. s. 2024/25 in periodi didattici.

2 Settembre   2024      
- DIPARTIMENTI DISCIPLINARI, Ore 10.15/12.45
I  lavori  del  Collegio  proseguono  nella  stesa  data  del  02/09/2024,  nelle
articolazioni  dipartimentali  disciplinari  ciascuna  delle  quali  avrà  modo  di
analizzare  i  risultati  di  apprendimento  degli  studenti  nell’ultimo  triennio,
discutere e condividere proposte in ordine alla pianificazione mirata delle attività
di  recupero,  consolidamento  e  potenziamento  in  corso  d’anno  ai  fini
dell’innalzamento  delle  competenze  e  al  miglioramento  degli  esiti  di
apprendimento degli  studenti.

3 Settembre   2024      

- COLLEGIO DEI DOCENTI, ORE 8.00-  10.00   - O.d.  g.:      

1) Approvazione del verbale della seduta precedente;
2) Comunicazioni del Dirigente scolastico;
3) Proposta al Consiglio di Istituto delle modalità e dei criteri per lo svolgimento 

dei rapporti con le famiglie e gli studenti;
4) Atto  di  indirizzo  del  Dirigente  scolastico  per  l’aggiornamento  del  pof  per  il

corrente a. s. 2024/2025 e per la predisposizione del POFT 2025/2028;
5) Aggiornamento delle azioni progettuali del Ptof:

• “Giochi sportivi studenteschi”
• Insegnamento alternativo alla religione cattolica;
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   3 Settembre   2024      
- DIPARTIMENTI DISCIPLINARI,  Ore 10.15/12.00

                    PROSECUZIONE e discussione dei seguenti punti:
1) Progettazione educativo didattica del curricolo di scuola, della quota da dedicare al

curricolo  locale  di  autonomia  (fino  al  20%  della  quota  oraria)  disciplinare,
interdisciplinare curricolare, extracurriculare, di ampliamento dell'offerta formativa;

2)  Progettazione  delle  attività  di  recupero,  consolidamento  e  potenziamento  incorso
d’anno ai fini del miglioramento degli esiti di apprendimento;
3) Progettazione  e regolamentazione  coordinata  delle  visite  di  istruzione,  degli  stage

linguistici e formativi relativi ai percorsi di studio e ai PTCO, coerenti al curricolo e al
POFT  di  questo  Liceo.  Ciascun  Dipartimento  dovrà  produrre  dettagliato
report/presentazione dei  lavori svolti  e in particolare della progettazione educativo
didattica  e  delle  U.  d.  a.  da  consegnare  in  formato  cartaceo  prima  della  seduta
collegiale di  giorno 5 Settembre e da inviare, altresì,  in formato digitale,  entro lo
stesso  termine  agli  indirizzo  di  posta  elettronica
dirigentescolastico@majoranaliceo.edu.it e docenti@majoranaliceo.edu.it.
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• Progetti Erasmus
6)Criteri e proposte di assegnazione dei docenti alle classi;
7)Criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni.
8)Individuazione delle aree Funzioni strumentali al PTOF.

4   Settembre 202  4  
- Collegio dei Docenti,dalle ore 8.30 alle ore 10.30:
O.d.  g.:      
1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;
2) Comunicazioni del DS;
3) Organigramma/Funzionigramma d’Istituto;
4) PIANO di Formazione 2023/2024;
5) Designazione diretta degli esperti e dei tutor del PN di cui all’AVVISO PUBBLICO del

Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la
socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli  anni scolastici  2023-
2024  e  2024-2025  Fondi  Strutturali  Europei  –  Programma  Nazionale  “Scuola  e
competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+)

6) Condivisione  buone  prassi  di  Istituto  in  tema  di  gestione  studenti  con  bisogni
educativi speciali e pianificazione delle metodologie inclusive con particolare riguardo
agli  studenti  delle  classi  prime  Strategie  e  metodi  di  integrazione  educativa  e
didattica.  (Tale  punto  ha  valenza  formativa  e  di  aggiornamento  con  particolare
riferimento per i docenti che nell’a. s.2024/2025 entrano a far parte del Collegio dei
docenti del Liceo Majorana).
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5 Settembre   2024      
- COLLEGIO DEI DOCENTI, dalle ore 08.00 alle ore 10.00:
O.d.g.  :      

1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 
2) Piano annuale delle attività;
2) Assegnazione dei docenti alle classi;
3) Consegna dei verbali e dei report delle sedute dipartimentali e condivisione degli

esiti  delle  riunioni  dipartimentali  ai  fini  del  miglioramento  degli  esiti  di
apprendimento e dell’implementazione quanti qualitativa del POFT, annualità
2024/2025;

4) Elezione dei Docenti con funzione strumentale al Ptof

5 settembre 2024, 
- Consigli di classe, dalle ore 10.30 alle ore 12,30 
O.d.  g.:  
1) Progettazione educativo  didattica, delibera delle proposte di ampliamento offerta

formativa,  in  orario  curricolare ed extracurricolare,  delle  visite  di  istruzione,  dei
viaggi/stage formativi e di PCTO;

2) Situazione  degli  studenti  con  bisogni  educativi  speciali  e  pianificazione  delle
metodologie inclusive con particolare riguardo agli studenti delle classi prime.      

Ci  si  riserva di  integrare la  presente nota circolare,  qualora per comprovate
esigenze di servizio e/o motivi organizzativi, si dovesse rendere necessario.

L’occasione  è  gradita  per  porgere  cordiali  saluti  e  gli  auguri  di  una  serena
prosecuzione delle ferie.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Carmela Maccarrone)

(Firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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